Инструкция
по работе с шаблонами
1. Хозяйствующие субъекты заполняют шаблон “…шаблон.xls”. В шаблоне автоматически подсчитываются суммы, а также проводится первичный логический контроль: значения в ячейках, данные которых не соответствуют друг другу (например, число в одной ячейке должно быть меньше значения в другой, а введено обратное) подсвечиваются серым цветом, кроме того, изменен цвет шрифта – синий для значений, не соответствующих друг другу по столбцам, красный – для несоответствия по строкам. После ввода верных значений подсветка убирается.
2. После заполнения файл отправляется в городской округ или муниципальный район. Файлы, полученные от всех ХС, сохраняются в одну папку. После этого в данную папку необходимо поместить шаблон “…расчёт.xls”. Файл содержит запрограммированный механизм суммирования данных. Этот файл достаточно просто открыть. Запустится программа, которая просуммирует цифры из всех файлов данной папки и автоматически создаст сводный файл, который будет содержать только цифры (при необходимости отключить оповещение системы безопасности (см. рисунок)). 
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Важно! Папка не должна содержать посторонних Excel-файлов, не имеющих отношения к данным, которые нужно обработать.

3. Полученный сводный файл отправляется в субъект Российской Федерации, где таким же образом, собрав файлы от ГО и МР, можно получить итоговый файл по субъекту.

4. Субъекты Российской Федерации отправляют получившиеся итоговые файлы в Минспорттуризм России.
Контакты:
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